HumBre

Hausverwaltung
Immobilien-Service

Umfang der reguldaren Verwaltertatigkeit fiir WEG-Verwaltungen

@ Kaufmannische Abwicklung
Buchhaltung

e Fiihrung einer professionellen zeitnahen Buchfiihrung
e Transparenz bei allen Buchhaltungs- und Verwaltungsvorgangen

Zahlungsverkehr

e Ausfuhrung aller Zahlungen die das gemeinschaftliche Eigentum betreffen

e Uberwachung des Zahlungsverkehrs sowie die Liquiditatsiiberwachung bzw.
Ricklagenverwaltung

e Uberwachung von Hausgeldzahlungen sowie anderer Ein- und Auszahlungen

e Mahnwesen bei Zahlungsverzug von Hausgeld

e Fiihrung von Giro- und Riicklagenkonten der Gemeinschaft

e Verzinsliche Anlage der Instandhaltungsriicklage

Abrechnung

e Erstellung einer Jahresabrechnung in Form einer Einnahme-Uberschuss-Rechnung fiir
Eigentimer
e Erstellung der Hausgeldabrechnung und Aufstellung von Wirtschaftspldanen

Eigentimerversammlungen

e Reibungslose und moderierte Durchfiihrung gut vorbereiteter Eigentimerversammlungen

e Bei Bedarf Durchfiihrung von auRerordentlichen Eigentiimerversammlungen

e Protokollierung und Durchfiihrung der Beschliisse der Versammlung und Versand der
Protokolle an alle Eigentiimer

Versicherungen und Vertrage

e Uberwachung und Abschluss der erforderlichen Sach- und Haftpflichtversicherungen fiir das
Gemeinschaftseigentum

e Abwicklung von Versicherungsfallen einschlieRlich Veranlassung der Schadenbeseitigung

e Abschluss und Uberpriifung von Wartungsvertrigen
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HumBre

Hausverwaltung
Immobilien-Service

Technische Abwicklung

e Regelmalige Begehung und Kontrolle des baulichen Zustands

e Einstellung und Uberwachung von Hilfskraften

e Regelmalige Kontrolle der laufenden Objektpflege

e Vorbereitung von TUV-, Brandschutz- und Blitzschutzpriifungen

e Organisation und Beauftragung entsprechender Fachleute zur Ausstellung von
Energieausweisen

e Bearbeitung von Schliisselbestellungen

e Werterhaltendes Gebaudemanagement dank rechtzeitiger Erfassung und Ausfiihrung von
Instandhaltungsarbeiten

Reparaturen, Instandhaltungen, Schonheitsreparaturen

e Begutachtungen / technische Bestandsaufnahmen
e Vorhalten und Durchsetzung von Gewahrleistungsanspriichen, Veranlassen von
InstandhaltungsmalRnahmen

Kommunikation & Austausch

e Abstimmung und Beratungsgesprache mit Beiraten

e Belegprifungen

e Veranlassungen zur Uberwachung und Einhaltung der Hausordnung

e Bearbeiten von Beschwerden bei VerstoRen gegen die allgemeine Hausordnung

Betreuung von Rechtsstreitigkeiten

e Gerichtliche und auRergerichtliche Vertretung sowie gerichtliche Geltendmachung von
Anspriichen der Gemeinschaft gegenliber Dritter und einzelnen Wohnungseigentiimern
e Verhandlungen mit Behdrden und Erfiillung behordlicher Auflagen

Sie haben Fragen?
Nehmen Sie gerne Kontakt zu uns auf:

Telefon: 02504 986 4444
Montag — Donnerstag 08.00 Uhr —12.00 Uhr und 14.30 Uhr bis 17.00 Uhr
Freitag 08.00 Uhr — 12.00 Uhr

oder jederzeit per E-Mail:
kontakt@humbre.de

Ilhr Team der HumBre Hausverwaltung
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