HumBre Immobilien GmbH

Immobilien GmbH
Umfang der regularen Verwaltertatigkeit fir WEG-Verwaltungen

® Kaufmannische Abwicklung
Buchhaltung

e FUhrung einer professionellen zeitnahen Buchfuhrung
e Transparenz bei allen Buchhaltungs- und Verwaltungsvorgangen

Zahlungsverkehr

e Ausfuhrung aller Zahlungen die das gemeinschaftliche Eigentum betreffen

e Uberwachung des Zahlungsverkehrs sowie die Liquiditadtsiiberwachung bzw.
Racklagenverwaltung

¢ Uberwachung von Hausgeldzahlungen sowie anderer Ein- und Auszahlungen

e Mahnwesen bei Zahlungsverzug von Hausgeld

e FUhrung von Giro- und Rucklagenkonten der Gemeinschaft

e Verzinsliche Anlage der Instandhaltungsrucklage

Abrechnung

e Erstellung einer Jahresabrechnung / Hausgeldabrechnung inkl. Abrechnung
§ 35a und Aufstellung von Wirtschaftsplanen

® Eigentiimerversammlungen
e Reibungslose und moderierte Durchflihrung gut vorbereiteter
Eigentimerversammlungen (Prasenz, Hybrid mit Online-Teilnahme)
e Protokollierung und Durchfuhrung der Beschlisse der Versammlung und Versand der
Protokolle an alle Eigentlimer
e BeiBedarf Durchfihrung von auBerordentlichen Eigentimerversammlungen gegen
Sondervergutung

® Versicherungen und Vertrage
e Uberwachung und Abschluss der erforderlichen Sach- und Haftpflichtversicherungen
fur das Gemeinschaftseigentum
e Abwicklung von Versicherungsfallen einschlieBlich Veranlassung der
Schadenbeseitigung
e Abschluss und Uberpriifung von Wartungsvertragen

Anschrift Kontakt Unternehmen Bankverbindung

HumBre Immobilien GmbH Telefon 02504 986 4444 USt-IdNr. DE457489356 Deutsche Kreditbank AG
Von-Siemens-StraBe 10a Telefax 02504 932 9972 Steuernr. 346/5970/0081 IBAN DE54 1203 0000 1077 0292 52
48291 Telgte info@humbre.de Mo -Do 09:00-12:00 Uhr BIC BYLADEM1001

AG Munster HRB 22890 www.humbre.de Mo + Mi 15:00 - 16:30 Uhr

Geschéaftsfuhrung: Frank Brewe - Gewerbeerlaubnis nach §34c GewO erteilt durch Kreis Warendorf



HumBre Immobilien GmbH

Immobilien GmbH

Umfang der regularen Verwaltertatigkeit fir WEG-Verwaltungen

® Technische Abwicklung

RegelmaBige Begehung und Kontrolle des baulichen Zustands

Einstellung und Uberwachung von Hilfskréaften

RegelmaBige Kontrolle der laufenden Objektpflege

Vorbereitung von TUV-, Brandschutz- und Blitzschutzpriifungen

Organisation und Beauftragung entsprechender Fachleute zur Ausstellung von
Energieausweisen

Bearbeitung von Schlusselbestellungen

Werterhaltendes Gebdudemanagement dank rechtzeitiger Erfassung und Ausfluihrung
von

Instandhaltungsarbeiten

® Reparaturen, Instandhaltungen, Schénheitsreparaturen

Begutachtungen / technische Bestandsaufnahmen
Vorhalten und Durchsetzung von Gewahrleistungsanspruchen, Veranlassen von
InstandhaltungsmaBnahmen

® Kommunikation & Austausch

Abstimmung und Beratungsgesprache mit Beiraten wahrend der Burozeiten
Belegprufung wahrend der Blrozeiten

Veranlassungen zur Uberwachung und Einhaltung der Hausordnung

Bearbeiten von Beschwerden bei VerstoBen gegen die allgemeine Hausordnung,
Kundenportal etg24 mit zeitnaher Verfugbarkeit samtlicher Unterlagen zur
Gemeinschaft; 24x7 Stunden verfugbar
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